inLiElvize BAGU aDALAR
T HS MRS TUR S RS

zmiv

éncilerin sehri

31.10.2018
Sayi: 2018/ 24 3k

ODALARA 64 SAYILI GENELGE

ILGI: TESK'in 26.10.2018 tarih, 2704 sayl, 99 no.lu genelgesi

Konfederasyonumuzun ilgide kayith genelgesi ile;  Yerli Mal Belgesi
verilmesine dayanak olugturan SGM 2014/35 sayill Yerli Mali Tebligi'nde
degisiklik yapan SGM 2017/5 sayili Tebligin Bilim, Sanayi ve Teknoloji Halanhg)
tarafindan 10 Haziran 2017 tarihli ve 30092 sayil Resmi Gazete'de
yayimlanmasimn akabinde, Konfederasyonumuz biinyesinde lurulacak web
tabanh bir sistem verilmesi i¢cin baslatitan cahsmalarin tamamlannus oldugu ve
sistemin 05.11.2018 tarihinde hizmete ag:lacag bildirilmektedir.

05.11.2018 tarihinde Yerli Mali Belgesi verilmesine iliskin sistemin hizmete
alinmasiyla, Odalarimizca Yerli Mah Belgesi islemleri; www.tesk.ors iy sitesinde
yeralan “online istemler” sekmesinden yapilabilecelstir,

Konfederasyonumuzun ilgi genelgesi ve ekleri wwuvics ~adresinin
genelgeler kisminda yer almakta olup, bilgilerinizi ve konunun uyelerinize
duyurulmast hususunda geregini rica ederiz.
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Bilindigi tizere, “Yerli Mah Belgesi” halihazirda Ticaret Bakanhg: nezdinde kurulu bulunan
Esnaf ve Sanatkarlar Bilgi Sistemi (ESBIS) iizerinden odalarimizeca verilmektedir.

Bununla birlikte, Yerli Mali Belgesi verilmesine dayanak olugturan SGM 2014/35 sayili
Yerli Mah Tebligi’nde degisiklik yapan SGM 2017/5 sayil: Tebligin Bilim, Sanayi ve Teknoloji
Bakanhg: tarafindan 10 Haziran 2017 tarihli ve 30092 sayih Resmi Gazete’de yayimlanmasinmn
akabinde, Konfederasyonumuzca Ticaret Bakanhigi'min da (Miilga Giimriik ve Ticaret Bakanligi)
olumlu gdriigleri alinarak, Yerli Mali Belgesi’nin Konfederasyonumuz biinyesinde kurnlacak web
tabanlt bir sistem @zerinden verilmesi i¢in baslatilan calimalar tamamlanmis olup, sistem
05/11/2018 tarihinde hizmete agilacaktir.

05/11/2018 tarihinde Yerli Mah Belgesi verilmesine iliskin sistemin hizmete almmasiyla,
odalarimizca Yerli Mali Belgesi islemleri; http:/svww.tesk.org.tr sitesinde yer alan “ONLINE
ISLEMLER? sekmesinden yapilabilecektir. Bu kapsamda Konfederasyonumuzea hazirlanan “Yerli
Mal Beloesi Sistemi Kuilanim Kilavuzu” da http://www.tesk.org.tr/tr/online web adresinde yer
almaktadir.

Ote yandan, SGM 2014/35 sayili Yerli Mal Tebligi'nin 7 ncti maddesine dayanilarak
hazirlanan ve Yerli Mali Belgesi’nin diizenlenmesine iliskin usul ve esaslar iceren “Tiirkiye
Esnaf ve Sanatkarlan Konfederasyonu Yerli Mah Belgesi Diizenlenmesine Dair Uygulama
Esaslam™ Konfederasyonumuz internet sitesinde “Mevzuat™ iist meniistiniin altindaki “Usul ve
Esaslar” meniisiiniin iginde yer alan “Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu Yerli Mah
Belgesi Diizenlenmesine Dair Uygulama Esaslarr™ baglantisinin ekinde yer almaktadir.

Bilgilerinizi ve Yerli Mali Belgesi'nin 05/11/2018 tarihi itibariyle Konfederasyonumuz
biinyesinde yer alan web tabaali sistem fizerinden verilmesini teminen, konunun odalarimiza

duyurulmasi hususunda geregini rica ederiz.
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Ek-1 TESK Yerli Mali Belgesi  Diizenlenmesine Dair Uygulama Esaslari (1 Adet, 7 Sayfa)
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TURKIYE ESNAF VE SANATKARLARIE KONFEDERASYONU
YERLI MALI BELGESI DUZENLENMESINE DAIR UYGULAMA ESASLARI

Amag

MADDE 1- (1) Bu Uygulama Esaslarimn amaci; 13/09/2014 tarih ve 29118 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan SGM 2014/35 sayih Yerli Mal Tebligine uygun olarak yapilacak
belgelendirme islemlerine iliskin esaslan belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Uygulama Esaslari, 13/09/2014 tarih ve 20118 sayih Resmi Gazete’de
yayimlanan SGM 2014/35 sayilh Yerli Mah Tebligine uygun olarak 5362 sayih Esnaf ve
Sanatkarlar Meslek Kuruluslant Kanunu'na tabi odalar tarafindan diizenlenecek olan Yerli
Mali Belgelerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Uygulama Esaslari, 13/09/2014 tarih ve 29118 sayill Resmi Gazete’de
yayimlanan SGM 2014/35 sayil: Yerli Mal Tebliginin 7 nci maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimiar
MADDE 4- (1) Bu Uygulama Esaslarinda gecen;

a) Bakanlik: Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanhgim,

b) Eksper: Oda tarafindan belirlenen konusunda uzman kisiyi veya Universitelerin ilgili
béltimlerinden konularinda uzman kisiyi,

c) Idare: Ihaleyi yapan 4734 sayth Kanun kapsamindaki kurum ve kuruluslari,

d) Istekli: Mal alimi ihalelerine teklif veren tedarikeiyi,

&) Oda: 5362 sayili Kanuna tabi esnaf ve/veya sanatkdrlar odasin,

f) Teblig: 13/09/2014 tarihli ve 29118 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan SGM 2014/35
sayili Yerli Mali Tebligini,

g) TESK: Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Konfederasyonunu,

h) Yerli Mali Belgesi: 4734 sayili Kamu Thale Kanununa gore yapilacak mal alum
ihalelerinde istekliler tarafindan teklif edilen malin verli mali oldugunu gésteren

belgeyi,
ifade eder.
TESK’in gorev ve yetkileri

MADDE 5- (1) Yerli Mah Belgelerinin diizenleme, kayit ve takibini saglamak {izere TESK
tarafindan elektronik ortamda calisan bir otomasyon programi olusturulur. Odalar, bu
programu kullanmaya ve bu programa gerekl; verilerin girigini yapmaya zorunludur.
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(2) Yerli Mali Belgelerine iliskin bilgiler, TESK tarafindan hazirlanan ve web tizerinden
erigim saglanabilen bir veri tabaminda tutulur. Hazirlanan veri tabani, TESK tarafindan
Bakanlifin erisimine sunulur.

(3) Yerli mal1 belgesi, treticinin kayith oldufu Oda tarafindan diizenlenir. Diizenlenen yerli
malt belgesi TESK tarafindan elekironik ortamda kontro] edilir. Uygun bulunan yerli mal
belgesi ilgili oda tarafindan onaylamr.

Odann girev ve yetkileri

MADDE 6- (1) Yerli Mali Belgeleri, Teblig ile bu Uygulama Esaslarinda diizenlenen
hiikiimler cergevesinde TESK’in elektronik ortamda kontroliinden sonra {iriiniin tiretildigi
yerde bulunan ve tireticinin kayitli oldugu oda tarafindan onaylanarak verilir.

(2) Oda, Yerli Mal: Belgesi ile bagvuru dilekcesi ekinde yer alan belgeleri taramak suretiyle
otomasyon programunda muhafaza eder. Ancak s6z konusu belgelerin en az 10 yi boyunca
ayrica dosyasmda muhafaza edilmesi de zorunludur.

(3) Oda tarafindan muhafaza edilen belge ve ekinde yer alan diger tiim vesaik mevzuatta
Ongorillen stirenin  sonunda “Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruloglarn  Muamelat
Yonetmeligi'nin 37 ve 38 inci maddelerinde belirtilen imha sekil sartlarina gére imha edilir.

Serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali miisavir ya da yeminli mali miigavirin
belirlenmesi, girev ve yetkisi

MADDE 7- (1) Uretici, serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali miigavir ya da yeminli
mali misavirler arasindan muhasebecisini/miisavirini belirler.

(2) Serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali milgavir ya da yeminli mali misavir yerli
katka oram hesabimin mali yénden incelemesini yaparak resmi kayitlara uygunlugunu onaylar.
Bu inceleme sirasmda tiriiniin tiretiminde kullanilan ithal ve yerli girdiler; defter kayitlar,
faturalar, SGK bildirgeleri, gtimriik giti beyannameleri ve benzeri belgeler g0z Oniinde
bulundurularak tespit edilir.

Elsperin belirlenmesi, gérev ve yetkisi

MADDE 8- (1) Eksper, iiretici tarafindan itiniversitelerin ilgili béltmlerinden konularmda
uzman kigiler arasindan veya ilgili oda tarafindan belirlenir.

(2) Eksper, yerli katks oram hesabinin teknik yonden incelemesini yaparak hesaplamanim
dogrulufunu onaylar. Bu inceleme sirasinda firiiniin Gretiminde kullanilan girdiler {iretim
teknolojisi ve prosesi gisz dniinde bulundurularak konirol edilir.,

(3) Teknik yonden inceleme icin gerekli bil g1 ve belgeler iiretici tarafindan temin edilir.

Yerli Mal Belgesi

MADDE 9- (1) Sanayi firiinlerinin yerli mali olarak kabul edilebilmesi i¢in asagidaki sartlar
aranir;
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a) Bakanlbk tarafindan diizenlenen Sanayi Sicil Belgesine sahip sanayl isletmeleri
tarafindan firetilmesi ve Sanayi Sicil Belgesindeki “Uretim Konusu™ icerifinde yer
almas.

b) Tamamen Tiirkiye’de firetilen veya elde edilen firiinler ile dretim siirecinin Snemli
agamalarinin ve ekonomik yénden gerekli goriilen en son esash iscilik ve eylemin
Tiirkiye’de yapilmis olmasi.

c) Uriiniin yerli katk: oranimnin en az %51 olmast,

(2) Gida ve tarrmsal iiriinlerin yerli mali olarak kabul edilebilmesi igin asagidaki sartiar aramr:

a) Gida, Tanm ve Hayvancilik Bakanlifinca diizenlenen Isietme Kayit veya Onay
Belgesine sahip igletmeciler tarafindan {iretilmesi.

b) Tamamen Tiirkiye’de liretilen/yetistirilen veya elde edilen tirtinler ile tretim stirecinin
Onemli asamalarinin ve ekonomik yonden gerekli goriilen en son esash iscilik ve
eylemin Tiirkiye’de yapilmus olmasi.

¢} Tanm drinleri igin Cifici Kayit Sistemi Belgesi veya Gida, Tarim ve Hayvancilik
Bakanhiinm ilgili Kayit Belgesine (Ortiialn Kayit Sistemi ve benzeri) sahip firmalar
tarafindan {iretilmesi.

(3) Tirkiye’de toplanan bitkisel tiriinler, Tirkiye’de dogan ve yetistirilen canli hayvanlar ve
bunlardan elde edilen iiriinler, Turkiye’de yetistirilen ve avlanan su tirinleri verli mal kabul
edilir. Bunlarm digindaki ham tanm, hayvaneilik ve su iirfinleri, tamamen Tiirkiye’de
tretilmesi veya iiretim siirecinin énemli agamalarinin ve ekonomik y6nden gerekli goriilen en
son esasli igcilik ve eylemin Tiirkiye'de yapilmus olmasi sartiyla yerli mali kabul edilir.

Sayilan bu {irtinlerin yurt iginde tiretildipi miistahsil makbuzu ile tespit edilir.

(4) Tirkiye’de cikanlan madenler ve madencilik iriinleri jle birinci, ikinci ve ficiincii
fikralarda belirtilen iiriinler disinda kalan veya bu kategorilerin higbirine girmeyen diger
trinler; tamamen Tiirkiye’de iiretilmesi veya liretim siirecinin Onemli asamalarimn ve
ekonomik yénden gerekli gériilen en son esasl: is¢ilik ve eylemin Tiirkiye’de yapilmis olmasi
sartiyla yerli mal: kabul edilir.

Madenlerin ve madencilik dirtinlerinin Tiirkiye’de cikarildigr veya islendigi, maden ruhsat: ve
gerekli igletme izin belgeleriyle tespit edilir.

(5) Ikinci, ticlincli ve dordincii fikralarda sayilan iriinlerden sanayi {iriini olarak
degerlendirilenlerin yerli mal: kabul edilebilmesi igin ayrica birinci fikramn (a) ve (c)
bentlerinde sayilan sartlar da aranir.

(6) Serbest bolgeler mevzuat ile giimritk mevzuah g0z oniinde bulundurularak, yerli mak
kriterlerine iligkin Tebligde yer alan gerekli sartlarin saglanmas: kaydiyla serbest bolgede
faaliyet gosteren isletmelerin tirettikleri firfinler yerli mali kabul edilir. Serbest bélgede
tiretilen firtinler icin “Yerli Mal: Belgesi” ilgili oda tarafindan diizenlenir.
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Yerli Mali Belgesi bagvuru sekli ve gerekli belgeler

MADDE 10 - (1) Uretici, Yerli Mali Belgesi Bagvuru Dilekeesi (Ek-1) ve ekindeki belgelerle
birlikte odaya bagvurur. Bu belgeler sunlardr.

a) Ureticiyi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin imza sirkiilerinin ash veya noter onayli
sureti gosterilmek kaydiyla fotokopisi; gergek kisiler igin ashi veya noter onayh sureti
gosterilmek kaydiyla kimlik belgesi fotokopisi,

b) Uretici veya fireticiyi femsil ve ilzama vyetkili kisi/kigiler tarafindan imzah
Taahhiitname (Ek-2),

1. Yerli Katk: Orani Hesap Cetveli (Ek-3) ve hesaplamada baz alman belgeler,

ii. Serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali misavir veya yeminli mali
miisavirin ruhsat sureti,

iii. Eksperin konusunda uzman oldufunu gosteren belge sureti (diploma, ¢alishf
veya bagh oldugu kurum/kurutus kimlik kart: ve benzeri).

Ayrica {irline bagh olarak asagida belirtilen belgelerin asillar ibraz edilmek kaydiyla suretleri
dilekge ekinde yer alir:

c) Sanayi Sicil Belgesi sureti

d) Grda Isletme Kayit veya Onay Belgesi sureti

) Ciftci Kayit Sistemi Belgesi veya Tarim ve Orman Bakanhigimin ilgili kayit belgesi
sureti (Ortiialt Kayit Sistemi ve benzeri)

f) Miistahsil makbuzu veya fatura sureti

g) Maden Ruhsat: sureti

h) Diger bilgi ve belgeler (Kullanilan girdilerin mengei ve benzeri)

Yerli katka oranimn hesaplanmasi

MADDE 11- (1) Yerli katki oram (YKO), asapidaki formiile ve Yerli Katki Orans Hesap
Cetveli’ne (Ek-3) uygun olarak firetici tarafindan hesaplanir. Yerli Katk: Oran Hesap Cetveli,
teknik ydnden eksper tarafindan, mali yonden ise serbest muhasebeci, serbest muhasebeci
mali miisavir ya da yeminli mali miisavir tarafindan tetkik edilerek, hesaplamanin dogrulugu
ve resmi kayitlara uygunlugu acisindan teyit edilir ve imzalamr.

Y. K0,
_ Nihai Uriin Maliyet Tutari{TL) ~ Nihai Uriin icindeki ithal Girdi Maliyet Tutar(TL

)
- 100
Nihai Uriin Maliyet Tutar(TL) o

(2) Imzalanan yerli katks oram hesabim ieren evrak, iiretici veya tireticlyi temsil ve ilzama
vetkili kigi/kisiler tarafindan imzali bir taahhiitname (Ek-2) ekinde Yerli Mali Belgesini
diizenleyecek ilgili odava teslim edilir.
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(3) Yerli Katki Oramt Hesap Cetveli’ni onaylayip imzalayan eksper, serbest muhasebeci,
serbest muhasebeci mali migavir ya da yeminli mali miisavir ile oda adina kontrol eden
kisiler aym: olamaz.

(4) Nihat driinit tegkil eden yerli girdi maliyetlerinin hesaplanmasimda asafidaki kalemler
dikkate alimir. Bu kalemlerden yerli olanlar Yerli Katki Oram Hesap Cetveli’nin yerli girdi
kismina, ithal olanlar ise ithal girdi kismina yazilir.

a) Kullamlan dogrudan ve dolayli malzeme giderleri

b) Dogrudan ve dolayh is¢ilik giderleri

¢) Uriinle ilgili genel giderler (amortisman/balam onarim giderler, kira giderleri, isletme
malzemesine iliskin giderler, enerji/ulagtirma/su giderleri v.b.).

(3) Satig, pazarlama, satis sonrasi destek ve garanti giderleri ile faiz ve finansman giderleri,
genel giderlerin iiretimle ilgili olmayan kasimlan maliyet hesabina dahil edilmez.

(6) Yurt digindan temin edilen Lisans, Patent, Royalty vb. giderler ile yurt digindan alinan
damsmanlik hizmetleri ithal girdi maliyetleri kisminda degerlendirilir.

(7) Yurt icinden temin edilen girdilerin ithal olup olmadig: hakkinda mense kontrol yapilir,
girdi ithal ise ithal girdi hesaplamasina dahil edilir. Eger girdi sanayi sicil belgesine sahip bir
igletme tarafindan tiretilmis ve sanayi sicil belgesinin iiretim konusu béliimiinde yer almmssa
verli girdi olarak yerli girdi hesaplamasina dahil edilir.

(8) Ithal girdi tutarimin hesaplamasinda, ithal girdinin fabrikaya teslim fiyati ve teshm
tarihindeki Merkez Bankasi doviz satis kuru dikkate alimr.

(9) Llgili oda tarafindan kontrol edilerek onaylanan yerli katki oram, Yerli Mah Belgesi’ne
derg edilir.

Basvurunun degerlendirilmesi

MADDE 12- (1) Uretici tarafindan hazirlanan tiim bilgi ve belgeler, ilgili oda tarafindan
Teblig ve bu Uygulama Esaslarina uygunluk agisindan kontrol edilir.

(2) Yerli malina konu sanayi triiniiniin Sanayi Sicil Belgesi ve Kapasite Raporu ile uyumlu
olup olmadi@: kontrol edilir.

Yerli Mah Belgesi’nin hazirlanmasi ve onaylanmasi

MADDE 13- (1) Yerli Mali Belgesi almak amactyla ilgili odaya tiim bilgi ve belgeler, tevdi
edildig: tarihten sonraki 10 (on) isgiinii igerisinde, Yerli Mah Belgesi Standart Formu (Ek-4),
elektronik ortamda doldurulup ¢iktist alindiktan sonra Oda Baskam: veya Baskan Vekili ile
Oda Genel Sekreteri tarafindan imzalamp mithiirlenmek suretiyle onaylamir.
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Yerli Malr Belgesi’nin onay ficreti

MADDE 14~ (1) Yerli Mali Belgesi icin 5362 sayih Kanun’un 61 inci maddesi hiikiimleri
¢ercevesinde TESK tarafinda belirlenen ve bagh odalarca uygulanan hizmet karsilig1 tutaninda
onay ucreti ahinir.

Uygulamaya iliskin diger hususlar

MADDE 15- (1) Yerli katki orami hesabinda iiretici tarafindan odaya sunulan ticari sir
nitelifindeki bilgiler, kanunen yetkili mercilerden bagkasina agiklanamaz, verilemez ve
kendileri veya baskalarina menfaat saglamak veya zarar vermelk amactyla kullanilamaz, Bu
kapsamda oda, ticari sirlarla ilgili bilgi ve belgelerin korunmasim saglamak amaciyla her tiirli
tedbiri almakla yiikiimlidiir.

(2) Uretici disindaki istekliler tarafindan teklif edilen mallar i¢in kullantmak iizere; tiretici
Yerli Mal Belgesi’ni orijinaline uygun olarak ¢ogaltarak iiriin ile birlikte piyasaya sunabilir.
Ancak tiretici tarafindan ¢ogaltilarak triinle birlikte piyasaya sunulan belgenin tanzim edildigi
igili oda tarafindan gegerliliginin tasdik edilmesi gerekir.

(3) Bir dreticinin yurtdiginda iireim yapmast/yaptrmast durumunda Yerli Mal Belgesi
diizenlenmez. Ancak yurtiginde kendi adma ve markasiyla bir baskasina iiretim yaptirmasi
durumunda liriinii firetene Yerli Mal: Belgesi diizenlenir.

(4) Yerli Mali Belgesi talep edilen diriiniin Tebligin 4 fincii maddesinde ve bu Uygulama
Esaslarimin 9 uncu maddesinde sayilan yerli mah kosullarim tagiyip tasimadigr konusunda
tereddiit olmas: halinde ilgili oda tarafindan géreviendirilen eksper marifetiyle tespit yapilir.
Tespit sonucuna gdre bagvuru ret veya kabul edilir.

(5) Her tiriin i¢in aym ayn belge verilebilecegi gibi, aym grupta bulunan birden fazla iiriin icin
tek Yerli Mali Belgesi dtizenlenebilir. Bu durumda her bir iiriin ile ilgili bilgiler Yerli Mah
Belgesi'nde yer alir.

(6) Yurt disindan parga olarak ithal edilen ve yurticinde basit birlestirme ile olusturulan
tiriinler i¢in Yerli Mah Belgesi diizenlenmez.

(7) Yerli Mal: Belgesi'nin gegerlilik siiresi diizenlenme tarihinden itibaren bir yildir.

Soruminluk

MADDE 16- (1} Yerli Mah Belgesi'nin sahibi ile bu belgeyi diizenleyen ilgili oda ve belgeyi
Idareye sunan istekliler ile ilgili eksper, serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali miigavir
ya da yeminli mali miisavir belgedeki bilgilerin dogrulugundan genel hitkiimler vel/veya 4734
sayili Kanunun ilgili hiikkiimleri ¢ercevesinde sorumludurlar.

Kontrol

MADDE 17- (1) llgili oda tarafindan; Yerli Mah Belgesi'nin diizenlenmesinden sonra
kriterlerin korunup korunmadigma yonelik retici bazinda ara kontrol yapilabilir. Yerli malma
iligkin kriterlerin korunmadif tespit edilirse Yerli Mah Belgesi iptal edilir.
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Penetim

MADDE 18- (1) Bakanlik Teblig ve bu Uygulama Esaslarinin uygulanmasia iligkin denetim
yapmaya yetkilidir.

Teblif yayimlanmadan dnce diizenlenmis Yerli Mal Belgelerinin durumu

MADDE 19- (1) Tebligin yiiriirlik tarihi olan 13/09/2014 tarihinden énce TESK’e bagh
odalar tarafindan 22/8/2009 tarihli ve 27327 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu thale
Genel Tebligi kapsammda diizenlenmis Yerli Mali Belgelerd, belge tizerinde yazih gegerlilik

stiresinin sonuna kadar gecerlidir.
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 20- (1) Bu Uygulama Esaslarinda hitkiim bulunmayan hallerde, Bakanligin goriisti
ahinarak iglem yapihr.

Yiiriirhik

MADDE 21- (1) Bu Uygulama Esaslani, Bakanligin goriisleri alinarak TESK Yonetim
Kurulunun onayi ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22- (1) Bu Uygulama Esaslarimi TESK Genel Bagkan yiiriitiir.
EKLER:

1)Yerli Mali Belgesi Bagvuru Dilekcesi
2)Taahhiitname

3) Yerli Katki Oram Hesap Cetveli

4) Yerli Mali Belgesi Standart Formu
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Giris
Bu kiavuz; “Tirkiye Esnaf ve Sanatkariari Konfederasyonu “Yerli Mah Belgesi

islemleri” sisteminde, kayit ve sistemin kullanimini anlatmak amac ile hazidanmistir.

Bu sistem ile;
- Yerli Mali Belgesi almak isteyen esnaf ve sanatkarlarin (Greticilerin) isiemlerinin on-

line ortamda hizli ve giivenli olarak gergeklestiriimesi,

- Tirkiye genefinde adina yerli mali belgesi dizenlenen esnaf ve sanatkarlann Tirkiye
Esnaf ve Sanatkarlar Konfederasyonu Yerli Mal Belgesi Iglemleri sistemine kayit olmasi
saglanarak sistemde veri taban olusturulmast amagclanmaktadir.

Bu baglamda asadida basliklar altinda yer alan iglemier detaylt bir sekiide

anlatitacaktir.

Yerli Mali Belgesi Alma Islemi

Oncelikli olarak esnaf ve sanatkar veya vekili tarafindan “Yerli Katki Oran Hesap
Cetvell” temin edilir (Bu cetvel http://www.tesk.org.tr/tr/mevzuat/15/2015005ek4.pdf
internet adresi Uzerinden veya kayith olunan odadan temin edilebilir. Bu belge oda yetkilisi
tarafindan “Yerli Mah Belgesi Islemieri” tiklandiktan sonra agilan sayfanin sol {istiinde yer

alan 3 Yetli Katia Oranr Hesap Cetveli Yazdir | butonu tiklanarak yapilir.). Yerli Katk
Orani Hesap Cetveli esnaf ve sanatkar veya vekili tarafindan mevzuata uygun olarak
hesaplanir ve doldurulur. Bu Hesap Cetveli, teknik ydnden eksper tarafindan, mali ysnden
ise serbest muhasebeci, serbest muhasebed mali musavir ya da yeminli mali miisavir
tarafindan tetkik edilerek, hesaplamanin dogrulugu ve resmi kayitfara uygunlugu
agisindan teyit edilir ve imzalanir,

Oda Yetkilisi Tarafindan Yapilacak islemler
ndan “Online islemler” sekmesinden giris yapilir Soldaki mentide yer

sekmesi tkiandktan sonra aclian sayfada

 butonu tiklandiinda asagdida gérilen ekran acilir. Esnaf ve sanatkann T.C.
R et e T s ey e oo

butonuna basilir.

kimlik numarasi yazildiktan sonra &




POTRREYE BESNAR VE SANATKARLAR] KONFEDERASYONU Qnline Islemler
(Yerl Mal) Kullanma Kilavuzu

Lutfen Belge diizenlemek istediginiz esnafin TC Kimlik numarasini giriniz, 3

Sopibppeg ree

Bt T S B VS e L+ gty ey

Esnaf ve sanatkar daha 6nce esnaf veri tabanina kayith ise isleme “Yerli Mali Belgesi
Bagvuru Sayfasi'ndan devam edilir. Egder esnaf ve sanatkar sisteme kayith degilse ¢ikacak
Uyart yazisi Uzerine esnaf ve sanatkarin “Esnaf ve Sanatkar Veri Tabani’na asagida
sergilenen prosedar izlenerek kaydi yapihr.

¥ butonuna basildiinda ““Esnaf Ekle” ekram acilacaktir.

| bngchy

e o ’ o e e R
B g

stk

B daarm

oy tme it

- Acifan ekrana esnaf ve sanatkara ait; Esnaf ve Sanatkar T.C. Kimlik No (Girildilkten
sonra GiE Sorguiz butonu tiklanarak esnaf ve sanatkara ait biitiin bilgiler Gelir
Idaresi Baskanlig: sisteminden getirilir.} Eger; esnaf ve sanatkarn T.C. kimlik
nurmarasi girildigi halde bu bilgiler sistemden gelmiyorsa esnaf ve sanatkar vergi
mikellefiyetini tesis ettirmesi icin vergi dairesine ve oda ve sicil kaydinmn
yapilabilmesi icin de, esnaf ve sanatkarlar sicil middrligiine yﬁnlegﬁlitilir Bu

islemfislemlerin akabinde, asagida siralanan bilgiler sisterne girilerek =
butonu tiklanrr. :




FURRIYE ESNAR ViE SANATKARLARI KONFEDERASYONU Online islemler
(Yerli Mali) Kullanma Kilavuzu

- Ad-Soyad

- Cinsiyet

- Cep Telefonuy

- isyeri Unvart

- Is Yeri Adresi

- Vergi Dairesi

- Vergi Numaras),

Not: Esnaf ve sanatkarin Kayd: yapiirken esnaf ve sanatkara ait biitéin bilgiler
dogru girilmelidir.

Kaydetme islemi yapidiginda, sistem “Yerli Malr Belgesi Basvuru Sayfasi”na
yonlendirecektir.

Yerli Mal Belgesi Basvuru Sayfas

Bu asamada yerli malt belgesinin bedelinin yatintdigina iliskin “Dekont No/Gelir Makbuzu
No” verisi sisteme girildikten sonra yerli mali belgesi diizenlenecek Uriinin eklenmesi
islemine gecilir,

= [ AEmelnsi et S e

TG e
AT

R

Yerii Mal Belgesine Orlin bilgisi girmek icin sayfanin sag tarafinda bulunan

£

P g

o E Wi ER }’f"“?zf;;% i S e .. .
ST AR butonu tikianir ve trln bilgilerinin girilecegi ekran acilir,




(URRITE ESNAF VE SANATKARLARI KONFEDERASYONU Online islemier
(Yerli Mah) Kulianma Kilavuzu

Uriin Tammui

Uriin Ad

| j
T

Cinsi
GTIP Kodu GTIP Aciklamast ?

“Yazmaya bagladifinizda agian 55’353?" *Ustine itigkdn icart yazmaya bastzdiginizda acian Esteden seginiz. :

seginiz. t
PROD Kodu PROD Actklamast |
I f H

Yazmaya bagladiginizda “Uridne ifighin igerifi yazmaya baslediginizda agilan fsfesen saciniz. E
2pian listeden seginiz. ;
Teknik Ozellikler |
g

:

Urtniln Teknolaji Diizeyi i
Taknusi Duzay e
'
Yerl Katk Oran

0

Agllan ekranda gerekli alanlar dotdurulur.
- Urtin Adi
- Cinsi
- GTIP (Urline iliskin icerik yaziimaya basladiginda acilan listeden de secilebilir)
- PRODTR (Uriine iliskin icerik yazilmaya basladiginda agilan listeden de secilebilir.)
- Urintin Teknik &zellikleri (Varsa yazilir)
- Marka yazilir
- Model yazihr
- Seri No yazilir
- Listeden ortintn teknoloji dizeyi secilir.
- Yerli mal belgesine eklenecek Gritniin “Yerli Katkt Oran” yazilir (% isareti
koymaniza gerek yokiur)
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ve

i Bighan

Kaydedilen Griin “Yerli Mali Belgesi Bagvuru Sayfasi”nda gorunecektir. Bu agsamada @riin

L il D e b et Do
Fo zEnayiuninier igin

Acilan sayfada sanayi sicil belgesine iligkin veriler ile kapasite raporuna iligkin verilerin ilgili

alanlara giriimesi zoruniudur.
Sonoyi il Balgesi

Ho! Tor

-3
)
ke

L

)
i
&

T
3
i

ar ile bunlardan eide edilen driinlar iCin
Kayit veya Onay Numarasi/tarihi, Ciftel Kayit Sistemi Nosu/tarihi veya Tanm ve
Orman Bakanhidr'nin ilgili kayit Nosu/tarihi, mustahsil makbuzu veya fatura nosuftarihi

sekmelerini se¢iniz ve ilgili alanlan doldurunuz.

-
-
|n]

laraput
&

o
{

butonuna
tiklanarak, Yerli Mali Belgesi'nin elekironik ortamda kaydr olusturulmus olur,




PURIREEONAR VE DANATRARLART KONFEDERASYONU Online Islemler
{(Yerli Mali) Kullanma Kilavuzu

R =7 fikla .
Belge yiklemek igin * o PelgeYgde butonu tiklarir ve gerekli belge secilerek

yUklenir. Yuklenen belgeler ekranin saginda yer alan “Yiiklenmis Belgeler” bashginin altinda
listelenecektir..

4 Helge Vil .
T Yaklsnmig Beigaler

Hangi belgelerin sisteme yitklenecegi “Yerli Mali Belgesi Basvuru Sayfasi” ekraninda

belirtimistir (Sag dstine yildiz isareti konutan beigeler sisieme yiklenmesi zoruniu olan

belgelerdir. Ayrica daha dnce yiiklenmis belgeler sistemden de almabilir.).

Esnaf ve sanatkar veya vekili tarafindan odaya sunulacak olan ve asagida siralanan belgeler

oda yetkilisi tarafindan taranarak sisteme yiklenir;

a) Vekil aracihig: ile belge alimiyor ise, esnaf ve sanatkari temsil ve ilzama yetkili kisifkisilerin
imza sirkiilerinin ash veya noter onayli sureti ; dogrudan esnaf ve sanatkar tarafindan
belge aliniyor ise esnaf ve sanatkarin kimlik belgesi,

b) Yerli Katki Orant Hesap Cetveli ve varsa bu cetvelin hesaplanmasinda kullanilan belgeler.

c¢) Serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali misavir veya yeminli mali miisavirin
ruhsat veya sureti,

¢) Eksperin konusunda uzman oldugunu gésteren belge veya sureti (diploma, calistigi veya
bagli oldugu kurum/kurulus kimiik karti ve benzeri).

d) Yerli Mali Belgesi Diizenleme bedelinin tahsil edildigine iliskin Dekont /Gelir Makbuzu,
e) Aynica lriine bagli olarak asagida belirtilen belgeler:

® Sanayi Sicil Belgesi,

& Kapasite Raporu,

® Gida Isletme Kayrt veya Onay Belgesi,

e (ift¢i Kayit Sistemi Belgesi veya Tanm ve Orman Bakanhgr'nin ilgili kayit
belgesi (Ortualt Kayit Sistemi ve benzeri),

© Mustahsil makbuzu veya fatura,
e Maden Ruhsati veya sureti,
@ Diger bilgi ve belgeler (Kullanilan girditerin mengei ve benzert)

Bu belgelerin yiiklenmesinin akabinde; tim bilgi ve belgeler oda yetkilisi tarafindan Yeri Malj
Tebligi ile Tlrkiye Esnaf ve Sanatkarlan Konfederasyonu Yerli Mali Belgesi Diizenlenmesine
Dair Uygulama Esaslarina uygunluk agsindan kontrol edilir. Kontrolden sonra uygun

[ Yarli Mal Taahhisname Yazd: . .
bulunanlar icin; Gnce & Yerlt Malt Tabhiiname Yazds butonu tiklanarak taahhiitnamenin
sistemden ciktisi alindiktan sonra esnaf ve sanatkarafvekiline imzalattirlir ve oda yetkilisi

. .. . .. . . 5% Yari Mal ilekessi Yazdir
tarafindan sisteme yiklenir. Taahhiitnamenin akabinde ° TR TR TR butonu
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PN S Sl VE OANARARLART RUNFEUERASYONU Online Islemler
{(Yerli Mal) Kullanma Kilavuzu

tiklanarak, dilekgenin ciktist alindiktan sonra esnaf ve sanatkara/vekiline imzalattiniir ve oda
yetkilisi tarafindan sisteme yiiklenir. Bu islemlerin sonrasinda tiim fiziki belgeler elektronik
ortamda sisteme yiiklenmis olur. Bununla birlikte bu belgelerin asillan veya suretleri
(fotokopileri) Yerli Mal: Beigesi Bagvuru Dilekgesi'nin ekine konulur ve fiziki olarak dosyalanir.

Aynica, yukanida sergilenen islermnler tamamlandiktan sonra yerli mal belgesi oda acisindan

B

=

onaylanabilir hale gelmis olur. Oda yetkilisi/yetkilileri E=28 & butonuna basarak Yerli Mali
Belgesini sistem lizerinden onaylar. Oda tarafindan onaylanmig olan Yerli Mal; Belgesi artik
Duium

. | ONAY BEKLIYOR ¢ e

“Yerli Mal Belgeleri” sayfasinda e, Ol@rAK gOTNGF,

TESK Yerli Mali Belgesi Onay islemi

Reddetme Nedeni

T e e i e et et i 3 DL ety Cen e £ Rbia s re o T

T2 frpmprenrmy

&5
Acilan “Reddetme Nedeni” sayfasina reddetme nedeni agikea belirtilir ve Bt
tiklanir. Bu islemden sonra “Yer!i Mal Belgeleri” sayfasinda , esnaf ve sanatkarin isminin yer

REDDEDILDI gB <y REDDEDIDI £33

aldig) satirda olarak gdriiniir. yazisinin yaninda bulunan

@ ikonu tiklandiginda agilan ekranda reddetme nedeni gorilar.
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REDDEDILOI@ & yazisinin yanmda yer alan HE ikonuna tiklandiginda, belgenin yeniden
dizenlenmesi icin oda onayinin da kaldirldigr goriilecektir. Ayrica onay! kaldmilan belgenin
reddedilme bilgisi SMS araciligiyla oda ile esnaf ve sanatkara gonderilir, Reddediirme

gerekgesine gire yeniden diizenlenen belge oda tarafindan tekrar onaya sunulur.

TESK tarafindan yerli mal belgesinin onaylanmasinin akabinde, oda yetkilisi
tarafindan, Yerli mal belgesinin ¢ktisinn almak icin éncelikie “Yerli Mali Belgesi Istemleri”

sayfasina girilir. Esnaf ve sanatkann isminin oldugu satirda bulunar = Yazdr 4 o
tiklanarak  “Yerli Mali Belgesi” ciktisi alinir ve imzalanp mihirlendikten sonra ilgilisine
teslim edilir.

Yazow Butorung Bastdidinds Srran Actimayantiar foin,

Eger cikti almak igin bir ekran aciimadi ise asagidaki islemleri takip edebilirsiniz.
Varsayilan olarak Google Chrome, pop-up'larn ekraninizda otomatik olarak gdsterilmesini
engeller. Bir pop-up engellendiginde adres cubugunda Pop-up engellendi simgesi Ez
gorindr. Pop-up'lara izin verebilmek icin;

i. Bilgisayarinizda Chrome'u acmn.

= Pop-up’lanin engellendigi bir sayfaya gidin.
Adres cubugunda Pop-up engellendi simgesini Ea tiklaym.
Gormek istediginiz pop-up'in baglantisin tiklayin.
Sitenin pop-up'ianni her zaman gormek igin pop-up'larina her zaman izin ver

Bitti'yi secin.

Ul:ll-s...\.l

Kullandiginiz farklt tarayiclara gére google'da “Aqilir pencere engelleyici” aramasi
yaparak da islerni gerceklestirebilirsiniz.




