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ODALARA 12 SAYILI GENELGE

ILGI : a) 7 Subat 2020 tarih, 31032 sayih Resmi Gazete’de yayimlanarak
yurtrlige giren “Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Yonetim Kurulu
Faaliyet Raporu Hakkinda Teblig”

b) Esnaf, Sanatkarlar ve Kooperatif¢ilik Genel Miidiirligi’niin 07.02.2020
tarih, 421.06 sayili yazisi

c) TESK’in 18.02.2020 tarih, 21 sayih genelgesi

ilgi a) da kayith teblig ile Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslar1 Yénetim
Kurullarinca genel kurula sunulan faaliyet raporlarinin hazirlanmasina iliskin
usul ve esaslar belirlenmistir.

Teblig yazimiz ekinde sunulmakta olup esas itibariyle; Esnaf ve Sanatkarlar
Meslek Kuruluslar1 Yoénetim Kurullarinca genel kurula sunulan faaliyet
raporlarinin igeriklerine bazi usul ve esaslar ile standartlar getirilmis ve genel
kurul delegelerine her yil icin miistakilen hazirlanan ve birlestirilerek genel
kurula sunulan faaliyet raporlari ile daha derli toplu bir bilgi aktariminin
saglanmasinin hedeflendigi degerlendirilmektedir.

Faaliyet raporu cesitli bolim ve konular icerecek sekilde dizenlenmis olup,
genel ifadelerden daha ziyade somut olay, etkinlik ve faaliyetler tablo ve sayisal
degerler de kullanilarak belgeye dayali bir yapiya déniistiirilmiistiir.

Hedeflenen amaca uygun bir ¢alisma gergeklestirmeye katk: saglayacag
disiincesiyle Temmuz ve Aralik ayinda oda genel sekreterlerimiz ile birlikte
gergeklestirdigimiz egitim ve degerlendirme toplantilarinda da s6z konusu teblig
uygulamasi ile ilgili goriis alisverisinde bulunulacaktir.

Bu cergevede tebligin incelenerek gerekli galismalarin yapilmasi hususunu
onemle rica ederiz.
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7 Subat 2020 CUMA Resmi Gazete Sayi: 31032

TEBLIG

Ticaret Bakanhgindan:
ESNAF VE SANATKARLAR MESLEK KURULUSLARI YONETIiM
KURULU FAALIYET RAPORU HAKKINDA TEBLIG

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Tebligin amaci, esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluglar yénetim kurullarinca genel kurula
sunulan faaliyet raporlarinin hazirlanmasma iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Teblig hitkiimleri. esnaf ve sanatkarlar odalan ile bu odalarm iist kuruluslar olan birlik,
federasyon ve Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlari Konfederasyonu hakkinda uygulanir.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Teblig, 10/7/2018 tarihli ve 30474 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 1 sayih
Cumhurbagkanhg Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 453 tincii maddesinin birinei fikrasinin (H)
bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 4 — (1) Bu Tebligde gegen;

a) Bakanlik: Ticaret Bakanligini,

b) Birlik: Esnaf ve sanatkarlar odalar birliklerini,

¢) Esnaf ve Sanatkar Bilgi Sistemi (ESBIS): Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabanini,

¢) Esnaf ve sanatkérlar meslek kuruluglar (meslek kurulusu): Oda, birlik, federasyon ve Konfederasyonu,

d) Federasyon: Esnaf ve sanatkdrlar federasyonlarin,

e) Kanun: 7/6/2005 tarihli ve 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanununu,

f) Konfederasyon (TESK): Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Konfederasyonunu,

£) Oda: Esnaf ve sanatkérlarca kurulan ihtisas ve karma esnaf ve sanatkarlar odalarim,

£) Yénetim kurulu: Oda, birlik, federasyon ve Konfederasyonun yénetim kurullarini,

ifade eder.

Yonetim kurulu faaliyet raporunun dénemi

MADDE 5 — (1) Faaliyet raporu, olagan genel kurulun yapildigi yilin 1 Ocak giinii ile bir sonraki olagan genel
kurulun yapilacag tarihten dnceki yilin 31 Arahk giinii arasindaki dort yillik dénemi kapsayacak sekilde her yil
i¢in miistakilen hazirlanir; genel kurula birlestirilerek sunulur,

Yonetim kurulu faaliyet raporuna iliskin genel hiikiimler

MADDE 6 — (1) Yonetim kurulu yillik faaliyet raporunda, yaniltict, abartih ve yanhs kanaat uyandirici, gergege
aykir ifadelere yer verilemez.

(2) Faaliyet raporu, genel kurul toplantisindan on bes giin énce ESBIS iizerinden iiyelerin bilgisine sunulur ve
meslek kurulugunun merkezinde ayrica incelemeye agik tutulur. Genel kurul toplantisina katilanlara talep etmeleri
halinde, raporun bir sureti verilir.

(3) Raporun dénemi ve diizenlenme tarihi belirtilir. Yénetim kurulu tarafindan imzalanir,

(4) Diizenlenen rapor genel kurula sunulur ve bir niishasi meslek kurulusunda saklanir.

Ydnetim kurulu faaliyet raporunun icerigi

MADDE 7 — (1) Yoénetim kurulu faaliyet raporu, asagida belirtilen bolim ve konulari icerecek sekilde
diizenlenir.

a) Genel bilgiler béliimii:

1) Kurulug bilgileri, liye sayisi, unvani, adres, telefon, faks numaralarin, elektronik site ve clektronik posta
adreslerini iceren iletigim bilgilerine ver verilir.

b) Organ iyeleri ile personel islemleri béliimii:

1) Organ iiyelerinin ad ve soyadlari ile gorev siiresi belirtilir.

2) Gorevleri sona eren organ iiyelerinin gorevlerinin sona erme sebepleri, yedek dlyelerin davetine iliskin
islemler ve bu tiyelerin gorev dénemine ver verilir.

3) Genel sekreter ve diger personelin ad. soyad ve gorevleri belirtilir.

¢) Meslek kurulusu islemleri béliima:

1) Bir dnceki donem calisma programu iginde yer alan mesleki egitim, teorik ve pratik kurs programlarinin
uygulanip uygulanmadigi: uygulanmadi ise sebeplerine yer verilir.

2) Verilen mesleki egitim, teorik ve pratik kurslarin sayisi, yeri, egitimden faydalanan liye sayisi ile egitimin
konusu hakkinda agiklama yapilir.

3) Meslek kurulusunun biinyesinde mesleki egitim danismanhigi birimi kurulup kurulmadigs, birimin faaliyetleri
ile organizasyonu hakkinda kisa bilgilendirmeyve ver verilir.

4) Meslek kurulusu personeli igin verilen egitim sayisi, yeri ile faydalanan personel sayisi hakkinda bilgi verilir.

5) Mesleki yeterlilik ve is saghg givenligine iliskin ¢alisma yapilip yapilmadigi: var ise yapilan gahsmalar
hakkinda agiklama yapilir.

6) Meslek kurulugunun galisma konusuna giren hususlarda resmi ve zel kuruluslar nezdinde gorisiilen konulara
iliskin kisa 6zetleme yapihr: yapilan toplant yahut gériisme var ise goriismelerin konusu, sayisi ile goriisme yapilan
tarafa iliskin bilgi verilir.
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7) Uyulmasi zorunlu mesleki kararlara iliskin ¢alisma yapilip yapilmadigi belirtilerek var ise bu konuda vapilan
islemler ve sonucu hakkinda bilgi verilir,

8) Gayrimenkul ve her tiirlii tagit alim ve satimi, gayrimenkul kargihiginda ddiing para alinmasi, kurulmus veya
kurulacak sirket ve kooperatiflere istirak edilmesi ve vakif kurulmasi hususlarinda vapilan islemler hakkinda
bilgilendirme yapihr.

9) Meslek kurulusunun miilkiyetinde bulunan gayrimenkuller, tagitlar, istirak olunan sirketler ile istirak
oranlarina, kurulan vakfa iliskin bilgilere yer verilir,

10) Resmi ve dzel merciler tarafindan istenen temsilcilerin ad ve soyadlari ile gorevlendirildikleri kuruluslarin
isimleri belirtilir.

11) Esnaf ve sanatkérlardan yahut tiye meslek kuruluslarindan gelen goriis taleplerine verilen cevaplarin sayisal
ve konu bazl bilgileri verilir.

¢) Mali durum ve muhasebe islemleri bolimii:

1) Dénem igerisinde gergeklesen toplam gelir ve giderler hakkinda bilgi verilir.

2) Arsa, proje, ingaat, vergi ve harg, sigorta, genel gider gibi harcamalara iliskin bilgilere yer verilir.

3) Kullanilan banka kredilerinin tutar, kredinin sartlari ve geri ddeme durumu hakkinda bilgi verilir.

4) Belediye, vergi ve sigorta gibi kurumlar ile kisilere olan borglar belirtilir.

5) Kayit ticreti, aidat ve katilma payi gelirleri ile iiyelerin talebi dogrultusunda diizenlenen ve onanan belgelerden
elde edilen gelirler hakkinda bilgi verilir.

6) Mesleki egitim faaliyetlerine iliskin fonun mevzuata uygun harcanip harcanmadigi belirtilir.

7) Bir énceki genel kurulda goriisilerek kabul edilen tahmini biitge ile gergeklegen biitgenin uyumlu olup
olmadig1 agiklanir.

8) Meslek kurulusunun mali durumu hakkinda genel bir degerlendirme yapilir.

d) Diger agiklamalar ve sonug bslimii:

1) Meslek kurulusuna, Bakanlik¢a ve/veya tist kurulusca verilen gorevlerin neler oldugu ve yerine getirilmesi
hususunda yapilan islemler agiklanir.

2) Meslek kurulusuna ait defier ve belgelerin incelenmek tizere denetim kuruluna verilip verilmedigi belirtilir.

3) Bu Tebligde yer almayan hususlara ilave olarak yonetim kurulu faaliyet raporunda gerekli goriilen
agtklamalara ve 6nerilere yer verilebilir.

(2) Yonetim kurulu faaliyet raporunda ayrica birinci fikraya ilave olarak asagida yer alan bsliim ve konulara da
yer verilir.
a) Odalar:

1) Fiyat tarifelerine uyulup uyulmadig hususunda yapilan kontrollerin sayisi ve kontrol sonuglar belirtilir.

2) Mesleki teamiillere uyulup uyulmadig: hususunda yapilan kontrollerin sayist ve kontrol sonuglar belirtilir.
3) Uyelerin talebi dogrultusunda diizenlenen ve onanan belge sayisi belirtilir.
b) Birlikler:

1) Faaliyetlerin, mevzuat ve oda ana sdzlesmesi esaslari icinde yliriitiilmesini saglamak iizere incelemeye alinan
odalar ile bu odalar hakkinda alinmasi gerekli goriilen idari ve mali tedbirler hakkinda agtklayicr bilgi verilir.

2) Odalarda yahut odalar arasinda ¢ikan ve Birlige intikal eden anlagmazliklarin sayisi ve konusu ve bu
anlagmazliklara iliskin getirilen ¢ozamler agiklanir,

3) 11 diizeyindeki isyeri agilislari, kapaniglart ve meslek degistirme islemlerine iliskin sayisal veriler belirtilir.

4) Esnal ve sanatkarlar hakkinda odalardan intikal eden sikayetlere dair yapilan incelemeler, islemler ve neticeler
agiklanir.

5) Esnaf ve sanatkarlik faaliyetine yeni baslayacak kisilere verilen damgmanlik hizmetinin konusu ve sayisi
belirtilir.

¢) Federasyonlar:

1) Faaliyetlerin mevzuat ve oda ana sézlesmesi esaslari iginde yiiriititlmesini saglamak iizere incelemeye alinan
odalar ile bu odalar hakkinda alinmast gerekli goriilen idari ve mali tedbirler hakkinda aciklayicr bilgi verilir.

2) Uye odalarin gelismesi i¢in alinan tedbirler ve kurulmus ise tesisler: halihazirdaki tesislerin yaptigi calismalar
agtklanir.

¢) Konfederasyon:

1) Birlik ve federasyonlardan gelen yil sonu bilango ile gelir gider cetvellerine iliskin tavsiyede bulunulan odalar
listelenir.

2) Birlikler veya birlikler ile federasyonlar arasinda cikan anlagmazlhiklar ile ilgili verilen kararlar aciklanir.

3) Kurulug mensuplarinin meslek ve sanatlar ile ilgili aldig: tedbirler ortaya konulur.

4) Diizenlenen sergi ve fuarlara iliskin bilgiler listelenir.

5) Ulke digindaki tive olunmak istenen mesleki kuruluslara iligkin agiklama yapilir.

6) Kaybolmaya yiiz tutmus mesleklerin vasatilmasi ve korunmasi icin alinan tedbirler belirtilir.

Uygulanmayacak hiikiimler

MADDE 8 — (1) Meslek kuruluglarinin bu Teblig hiikiimlerine aykiri olan genelge. tamim, talimat ve benzeri
goriislerinde yer alan hikiimler uygulanmaz.

Uygulama

MADDE 9 — (1) Bu Tebligin uygulanmasiyla ilgili teredditlerin giderilmesinde Bakanlik yetkilidir.
Yiiriirlik

MADDE 10— (1) Bu Teblig vayimi tarihinde yiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 11— (1) Bu Teblig hiikiimlerini Ticaret Bakani viritiir,
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